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Import des Templates

e Sie importieren das Template, indem Sie oben rechts auf «Neues Projekt erstellen»
klicken

qualtrICS_XM Projekte Kontakte Aldtionen Bibliothek Hilfe _D ®

[

X
+ Neuen Ordner hinzufigen «d I= Zuletzt bearbeitet ~ ‘ Neues Projekt erstellen ’

Alle Projekte 60
> Mit mir geteilt 19 Letzte 30 Tage

2R Umirage

Nicht kategorisiert 32 . . . 15
Probepriifung Diagnostik | — Copy Neu 52 1 minuten

ISPW 20 Bearbeitet 11.06.2020 Status Fragen Sprachen Geschétzte Antwortzeit

Psy 7

Skip Logic 1

Letzte 7 Tage

o Klicken Sie auf Umfrage

Neue erstellen

| corexm

Eigenes Projekt erstellen
Neues Projekt erstellen oder vorherige Ressaurcen verwenden

Umfrage

e Klicken Sie auf «Aus einer Datei» und anschliessend auf «Datei wahlen»

< Zuriick
-l o
BB CIGENES PROJEKT ERSTELLEN

Umfrage

Baginnen Sie mit einem leeren Unmirageprojekt und passen Sie s an Ihre Anforderungen an. Weitere
Informationen

Projekiname

Unbenznntes Projekt

LecresPrjot o Kopi Ausm,u.,.w

Eine neue Umirage basierend auf einer zuvor exportierten Datei einer Qualirics-Umirage

=D

Bitiz wahlen Sie eine QSF-Datss, OSF steht fur Qualtrics Survey Format Weitere Informationen

e Wahlen Sie das gsf File aus
e Anschliessend klicken Sie auf « Fangen Sie an»



leue erstellen

28 CoreXM

{ Zuriick

BB  EIGENES PROJEKT ERSTELLEN
Umfrage

Beginnen Sie mit einem leeren Umfrageprojekt und passen Sie es an Ihre Anforderungen an. Weiters

Informationen Funktionen
Projekiname Umfrage
Template
Leeres Projekt  Von Kopie  Aus Bibliothek  Aus einer Datei

Eine neue Umirage basierend aul einer zuvor exportierten Datei einer Qualtrics-Umfrage

Datei wahlen Template.qsf

Weitere Informationen auf:

https://www.qualtrics.com/support/survey-platform/my-projects/creating-a-project/

2 Anpassung Titel

o Klicken Sie auf den ersten Block «Titel_Muster».

e Klicken Sie auf den Reiter «Rich Content Editor» und passen Sie das Datum,
Prufungsfach, Name Dozent/in an.

Remove Formatting

Normal V

Master-Prifung
Institut fiir Psychologie

[PRUFUNGSFACH]
[NAME DOZENTI/IN]
Diese Prifung daue&PRUFUNGSDAUERD/Iinuten und besteht auGANZAHL FRAGENDragen. Beachter

Sie aber, dass die Fragen unterschiedlich schwer sind und daher mehr oder weniger Zeit in Anspruch
nehmen kénnen.

X | 1. Termin FS 2020
< [DATUM]



https://www.qualtrics.com/support/survey-platform/my-projects/creating-a-project/

3 Anpassung Prifungsmodalitaten

Klicken Sie auf den Block «Prifungsmodalitaten 1».

Klicken Sie wieder auf den Reiter «Rich Content Editor» und passen Sie |hre
Prifungsmodalitdten entsprechend an.

Klicken Sie auf den Block «Prifungsmodalitaten 2».

Klicken Sie wieder auf den Reiter «Rich Content Editor» und passen Sie |hre
Prifungsdauer und den Fragetypus der Prifung an.

4 Ankindigung Fragetypus

4 Text/Grafik v

Antwortmoglichkeiten

Formatierung entfernen

o o=

Jetzt kommen [ANZAHL FRAGEN] Stimmt/Stimmt nicht-Fragen -- Rechnen Sie mit 1 Minute pro Frage

| Automatische
Antwortmdglichkeiten

Typ
® Text

Grafik
I Importiere Fragen aus... = Neue Fragen erstellen | v Datei

Klicken Sie auf den Block «Ankiindigung Fragetypus»

Klicken Sie auf den Reiter «Rich Content Editor» und passen Sie Fragetypus, sowie die
Anzahl der Fragen und die vorgesehene Zeit pro Frage an.

Hier konnte allenfalls hinzugefligt werden, dass die Fragen in zwei Blocke prasentiert
werden.

5 Bearbeitung Fusszeile

XM Template Nachprifungen ~ Projekte  Kontakte  Aktionen  Bibliothek Hilfe

Umfrage

Aktionen

Verteilungen Daten und Analyse Berichte

'\:‘. Umfragenverlauf £} Umfrageoptionen J, Werkzeuge ~ [ Vvorschau

Template Nachpriifungen iQ-Ergebnis: © Versffentlicht

-

Titel_Muster (1

Name / MatrikeINR

Name/Nummer Eingeben (2 Fragen) Block

Disclaimer (

Prifungsmodalitdten 1 (1 Frag Blockoptione

Prifungsmodalititen 2 (

1



e Klicken Sie auf “Design”.

Design
2 g Meine Umfra._
Fortschrittsbalken -
Designvorlage Ohne
Position des Fortschrittasbalkens b
Allgemein Fragen pro Saits u
1
oung Konfreila b .-
UNIVERSITAT
i <seript type="text/javascri BERN
bearbeiten
2 FuBzeile
Priifung
Dbearbaitan
3 Bachelor-Priifung b

« Zurilick zum vorherigen Editor Ab) 4

e 1:Klicken Sie auf “Allgemein”.

e 2: Gehen Sie zur Fusszeile
e 3:Klicken Sie auf “bearbeiten” und tippen Sie den Namen der Priifung ein.
e 4: Klicken Sie auf “Speichern”.

6 Einstellung Anzahl Fragen pro Seite

Bei dieser Einstellung kommt es darauf an, ob es in der Priifung zusammenhangende Fragen gibt, die auf
einer Seite prasentiert werden muissen oder ob es Fragen gibt, die jeweils fiir sich stehen.

XM Probeprifung Allgemeinwissen — Copy Projekte  Kontakte  Aktionen  Bibliothek  Hite 4R
Umirage Aktionen Verteilungen Daten und Analyse Berichile
Probeprifung Allgemeinwissen — Copy ig-Ergebey 0 versientlicht

e Klicken Sie auf “Design”.



Design

Designvariage Ohne

b
UNIVERSITAT
<seript types="text/javascri BERN

. Bachelor-Priifung "
Zuriick zum vorherigen Editor Ab +" Spaichern

e 1:Klicken Sie auf «Allgemein»

e 2:Option 1: In der Priifung gibt es mehrere zusammenhangende Fragen, auf
einer Seite prasentiert werden mussen (z.B. Output, der sich auf mehrere Fragen
bezieht)>Stellen Sie sicher, dass unter «Fragen pro Seite» nichts steht.

Option 2: In der Prifung steht jede Frage fiir sich->Geben Sie «1» unter «Fragen
pro Seite» ein.

e 3:Klicken Sie auf Speichern

7 Eingabe der Prifungsfragen

Flr die Eingabe von Prifungsfragen stehen lhnen zwei Optionen zur Verfligung:

e Eine automatisierte Eingabe, die sich vor allem fiir umfangreiche Priifungen mit einer
grossen Anzahl an Priifungsfragen und bereits vorbereiteten Priifungen eignet. Hierbei
werden die Fragen mittels einer Textdatei in Qualtrics importiert.

e Eine manuelle Eingabe, die sich insbesondere fir Priifungen mit kurzen Fragen und noch
nicht finalisierten Prifungen eignet. Die manuelle Eingabe eignet sich auch
insbesondere bei offenen Fragen. Hierbei werden die Fragen nacheinander handisch
erstellt.

7.1 Eingabe der Prifungsfragen (automatisierte Eingabe)

Allgemeines: Zum Vorbereiten der Fragen bitte die entsprechende Textdatei verwenden. Die Fragen
missen wie folgt formatiert werden:

e Jede Frage muss nummeriert werden.
e  Wichtig: Frage und Antwort muss durch GENAU EINE Leerzeile getrennt werden.
e Ebenfalls muss zwischen zwei Fragen GENAU EINE Leerzeile sein.



e Um Mehrfachantworten zu generieren, muss “[[MultipleAnswer]]” unterhalb der Frage
gesetzt werden.

e Ein neuer Block wird mit “[[Block]]” generiert.

e Ein Seitenumbruch wird mit “[[PageBreak]]” generiert.

Import der Textdateien:
e Klicken auf den Reiter «Werkzeuge»—=>Importieren/Exportieren=>Umfrage importieren.
o Klicken Sie auf Datei auswédhlen->Wahlen Sie das Textdokument aus und laden Sie es
hoch->»importieren« klicken.
e Kontrollieren Sie, ob sich Ihre Fragen im Projekt befinden.

Q“ Design ™\ Umfragenverlauf {} Umfrageoptionen '\ Werkzeuge v ' [’ Vorschau

Fragen automatisch nummerieren ...
Template - KOple Umkodierungswerte zuriicksetzen ... ‘ iQ-Ergebnis
Zusammenarbeiten

Prifung > Blockoptione

Ausloser >

Salesforce >

1. Termin FS 2020 Quoten ...
[DATUM] Wiederverwendbare Referenz verwalten ...

Bewertung ...

Umfrage ubersetzen ... Umfrage drucken ...

Umfrage importieren ..
Versionen > g€ Imp

Diese Priifung dauert [PRUFUNGSDAU Umfrage exportieren an
Sie aber, dass die Fragen unterschiedlich schwer sind und daher mehr ode ~ Umfrage nach Word exportieren ...

Umfrage importieren

Keine ausgewahlt
¥ Abbrechen



/.2 Eingabe der Priifungsfragen (manuelle Eingabe)

7.2.1 Fragetypen
7.2.1.1 Richtig Falsch Fragen

& Design  ™\J Umfragenverlauf ¥} Umfrageoptionen < Werkzeuge - [# vorschau T Veroffentlichen

Template iQ-Ergebnis: \

Fragentyp &ndern

:, : Matrix-Tabelle
~ MUSTER_RICHTIG_FALSCH_FRAGE_BLOCK 1 [[EINNIUNEIts Blockoptionen v

Aussagen 3
v S
o 6 5 5
) . Automatische Aussagen
Texteingabe erlauben rIChtIg falsch
Q Richtig Falsch Frage] [ ) O Skalenwerte 4
o3 (F

Automatische Skalenwerte

Rich Content Editor

Grafik einfugen... Labels
Antwort exklusiv machen 1 = 0 (*
Dynamischen Text einfiigen >

Matrixtyp
. o . 4 + Neue Fragen erstellen v .
Anzeigelogik hinzufligen... ®) Likert

e 1:Um Richtig Falsch Fragen hinzuzufiigen, klicken Sie auf den griinen Balken
«Neue Frage erstellen».

e 2: Wahlen Sie rechts bei «Fragetyp andern» die Matrix Tabelle aus.

e 3: Geben Sie bei «Aussagen» an, wie viele Aussagen Sie pro Frage angezeigt
haben mochten.

e 4: Stellen Sie bei Skalenwerte «2» ein

e 5:Tippen Sie «richtig» und «falsch» ein.

e 6: Klicken Sie auf den blauen Pfeil

e 7:Klicken Sie auf «Rich Content Editor» und geben Sie hier lhre Frage im Rich
Content Editor ein. Sie kénnen die Frage im Rich Content Editor beliebig
formatieren (Empfehlung 14pt).

7.2.1.2 Multiple Choice Fragen

Umfrage Aktionen Verteilungen Daten und Analyse Berichte
4 Design ™\J Umfragenverlauf £} Umfrageoptionen <4, Werkzeuge [ Vorschau T Versttentlichen
Template iQ-Ergebnis: Fragentyp andern

o=
©— Multiple Choice
8=

~ MUSTER_MULTIPLE_CHOICE_FRAGE_BLOCK_1 [RMIEEUNEIISTNS Blockaoptionen

Antwortméglichkeiten

D) 4 &
wtomatische
4 :ntwunkoglichkeiwn
v
. | IKOPIEREN SIE HIER IHRE FRAGE]| —

®) Einzelne Antwort

ﬁ ) Mehrfachantwort
Klicken, um Auswahl 2 zu schreiben

Weitere...
) Klicken, um Auswahl 3 zu schreiben
Pasition
Klicken, um Auswahl 4 zu schreiben y
® \Vertikal
Horizontal
1 Weitere...

Validierungsoptionen

V' Antwort anfordern
Il Importiere Fragen aus... == Neue Fragen erstellen ~



1: Um Multiple Choice Fragen hinzuzufiigen, klicken auf den griinen Balken

«Neue Frage erstellen»

2: Wahlen Sie rechts bei «Fragetyp andern» Multiple Choice aus

3: Geben Sie darunter die Anzahl an Antwortmaoglichkeiten ein

4: Klicken Sie in die Frage und klicken Sie auf den Rich Content Editor, um lhre

Frage einzutippen (Empfehlung 14pt).

7.2.1.3 Offene Fragen

[# vorschau T verdHentlichen =1

Umfrage Aktianen Zen Ber
& Design  \3 Umfragenverlauf £} Umifrageoptio 4w e
Template
4

‘/. [KOPIEREN SIE HIER IHRE FRAGE_ANTWORT_WORT]
29

Mehrfachreile 3

Aufsatzteateld

)

@ 'mportiere Fragen aus... = Neue Fragen erstelien d 1

| Antwort anfordern

Ohne

Mindesttinge

1: Um offene Fragen hinzuzuftigen, klicken auf den griinen Balken «Neue Frage

erstellen»

2: Wahlen Sie rechts bei «Fragetyp andern» Texteingabe aus

3: Geben Sie lhre gewiinschte Textart an (z.B. Einzelzeile, Mehrfachzeile,

Aufsatzfeld etc.).

4: Klicken Sie in die Frage und klicken Sie auf den Rich Content Editor, um lhre

Frage einzutippen (Empfehlung 14pt).

7.2.2 Allgemeine Einstellung (relevant fiir alle Fragetypen)

Richtig Falsch Frage

W Importiere Fragen aus =4 Neue Fragen erstellen | ~

Block hinzufiigen

~p -
% Randomisiert

richtig

Formular

Passwort

Validierungsoptiol 1
| Antwort

Antwort erzwingen

Antwort anfordern
Mindestlinge
Hachstlange
Zeichenbereich

Benitzerdefinierte
Validierung

Aktionen

Seitenumbruch hinzufiigen
falsch L Anzeigelogik hinzufiigen

£ .Logik zum Uberspringen*
hinzufiigen
Frage kapieren

2 Frage verschieben
[ Notiz hinzufiigen

Q, Fragenvorschau



1: Wahlen Sie fir jede Frage die gewiinschte Validierungsoption aus.

Bei der Option «Antwort erzwingen» miissen die Studierenden eine Antwort
anwadhlen, um weiter zur ndachsten Frage zu gelangen.

Bei der Option «Antwort anfordern» erscheint lediglich fiir den Fall, dass keine
Antwort angeklickt wurde, der folgende Hinweis:

Auf dieser Seite ist eine unbeantwortete
Frage. M&chten Sie fortfahren?

Weiter ohre Antwort I ‘ Frage beantworten

2: Klicken Sie auf Frage kopieren, um dasselbe Frageformat auch fir die nachste
Frage zu haben.

Weitere Informationen zum Erstellen unterschiedlicher Fragen finden Sie hier:
https://www.qualtrics.com/support/survey-platform/survey-module/editing-

guestions/formatting-questions/

8 Hinzuflgen von Grafiken

o

Fi

2

&
)

8.1 Graphik mit einer Frage

Um welches Geschwisterpaar handelt es sich auf dem unten abgebildeten Foto?

& Einzelzeile

Mehrfachzeile
Aufsatztextfeld
Formular

Passwort

Validierungsopticnen

5

Antwort anfordern «

Validierungstyp
Ohne
Mindestiinge
Hochalings

Zeichenbereich

Inhalzsvalidierung

Benutzerdefiniene
Validierung

E-Mail-Adresse

= Neue Fragen erstellen

o Um eine Graphik mit einer Frage zu erstellen (siehe Beispiel oben) gehen Sie wie

folgt vor:
e Geben Sie lhre Frage ein (siehe 5.2)

11
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https://www.qualtrics.com/support/survey-platform/survey-module/editing-questions/formatting-questions/
https://www.qualtrics.com/support/survey-platform/survey-module/editing-questions/formatting-questions/

Probepriifung Allgemeinwissen — Copy o Ergebnis: CERNETRD @ Entwurfsversion
) o .x-_il.-zclzci!.':
Mehrfachzede
i s 1
Fiz Um welches Geschwisterpaar handelt es sich auf dem unten abgebildeten Foto? :u:s:“f'“"e'd
Q Passwort
EB TUNESOF
3 " Antwort anfordem
. Olmel..
nmhs(langﬂ
e Klicken Sie Frage an und klicken Sie anschliessend auf den Rich Content Editor
Probepriifung Allgemeinwissen — Copy O-Ergebais: (ENEEEEE | @ Entwurfsversion [AL tessingabe

W Importiere Fragen aus... = Meue Fragen erstellen | ~

» Enzelzeile
Mehfachzeile
Aufsatziextheld

Farmular

Passwort

rungsoptiones

' Antwort anfordern

rungstyy
Ohne
Mindesilinge
Hachstinge

Zeichenbereich

e Setzten Sie den Cursor an die Stelle, wo Sie die Graphik platzieren mochten und
klicken Sie anschliessend auf das zweite Symbol von links «Grafik einfligen»

= Graphik mit iner Frage Blockoptionen ~

i w@ Searfat - Gr., » B I U B Weitere
Fi2
I Q) Um welches Geschwisterpaar handelt es sich auf dem unten abgebildeten Foto?
o

v Einfiihrungsseite Blotkoptionen «

e laden Sie lhre Graphik hoch

8.2 Graphik mit mehreren Fragen

Textart

(@ Einzelzede
Mehrfachzeile
Aufsatztextield
Formular
Passworn

Velidierungsoptionen
' Antwort anfordem «

Validierungstyp
Ohne
Mindestlange
Hochstlinge
Zeichenbereich
Inhaltsvalicherung

Benutzerdefinderie
Validierung

e Das Hinzufligen einer Graphik, die sich auf mehrere Fragen bezieht, muss

aufgrund der Randomisierung in einem Block erfolgen.

e Wichtig hierfir ist, dass bei der Einstellung « Frage pro Seite» keine 1

eingegeben ist (siehe Punkt 6).
e Tragen Sie die Fragen ein, auf die sich ihre Graphik bezieht

12



Probepriifung Allgemeinwissen — Copy

B8

Tragen Sie die mittlere Jahrestemperatur (°C) des unten abgebildeten
Klimadiagramms ein.

Da die Linie des Niederschlags hiher als die Temperaturlinie liegt, kann auf
welches Klima geschlossen werden?

W importier

& Design ™3 Umfragenverlauf ¥ Umfrageoptionen <, Warkzeuge ~

%15}

B&

Tragen Sie die mittlere Jahrestemperatur ("C) des unten abgebildeten
Klimadiagramms ein.

Da die Linie des Niederschlags hcher als die Temperaturlinie liegt, kann auf
welches Klima geschlossen werden?

Grafik zur Varwondung fir dieso Frage auswihlen

Fragen aus... = Neue Fragen erstellen |

@ Eubwixialvain m

® Einzelzeie
Mehrtachzeile
Autsatztextield
Farmular

Passwort

Validierungsoptianen

| Antwort anfordern

Validierungstyp

o Ohne
Mindestiange
Héchsilings
Zeichenbereich
Inhaltsvalidierung

Benutzerdafinierte
Valigierung

;] Sedtenumbruch hinzufigen
L Anzeigelogik hinzutigen

Antwortmaglichkeiten

0

Automatische
Antwortmbglichkeiten

Text
®) Grafik
Datel

Grafikoptionen
® Ohne Text
Mit Text
Von URL
Von URL mit Text

Wiihlen Sin sin

Grafik suswihien

validierungstyp

*) Ghna

e 1:Um die Graphik hinzuzufiigen, wechseln Sie bei «Fragetyp andern»auf

«Text/Grafik

o 2:Klicken Sie auf «Grafik zur Verwendung fiir diese Frage auswahlen»

e Laden Sie die Grafik hoch

13



9 Einstellung des Fragenzahlers

XM Template Nachpriifungen ~ Projekte  Kontakte  Aktionen  Bitliethek  Hite 42 @
Umfrage Aktionen en Daten und Analyse Berichte
Template Nachprifungen io-Ergebeis: (IR | @ Versffentiicht

b Titel_Muster
b Name | MatrikelNR

¥ Name/Nummer Eingeben

o Klicken Sie auf «Umfrageverlauf»

1 Block anzeigen: Ankindigung Fragetyp (1 Frage)

Unterhalb hinzufigen  Verschighen Duplizieren  Loschen

n Eingebettete Daten elnstellen: 2
:
o ;
6l J

Unterhalb hinzufilgen  Verschisben  Duplizieren  Aus Kontakien hinzufigen  Owptionen  Léschen

IZh Block anzeigen: Muster_Multiple Choice (1 Frage)
Unterhalb hinzufiigen  Verschieben  Duplizieren  Lischen

n Eingebettete Daten einstellen:
o 5
Unterhalb hinzufilgen  Verschisben Oupliziersn  Aus Kontakten hinzufigen  Optionen  Léschen
n Block anzeigen: Ankindigung_richtig falsch_Fragen (1 Frage) | 6
Unterhaih hinzufigen  Verschieben Duplizieren Loschen
D Eingebettete Daten einstellen:
totalQuestions Nurmumer o 7
Unterhalb hinzufigen  Verschisben  Dupdizieren  Aus Kontakten hinzidigen  Optione 1
n Block anzeigen: Muster_richtig_falsch Frage (1 Frage) 8
Unterhalh hinzuftgen  Verschieben Duplizieten Laschen

e 1:Beginnen Sie die Abfolge mit dem Block «Ankiindigung Fragetyp».

e 2:Tragen Sie bei currentQuestion Nummer «0» ein.

e 3: Tragen Sie bei totalQuestions Nummer die Gesamtanzahl an Fragen der Priifung
ein.

e 4: Setzen Sie anschliessend den Frageblock der zuvor angekiindigten Fragen.

e 5:Stellen Sie den Fragezahler auf 0, da eine Ankiindigung folgt.

e  6: Setzen Sie die anschliessend den Block «Fragenankiindigung».

e 7: Da als nachstes weitere Fragen kommen, aktivieren Sie den Fragenzahler, indem
Sie bei totalQuestions Nummer die Gesamtanzahl an Fragen der Priifung eingeben.

8: Es folgt der nachste Frageblock.
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10 Nummerierung der Fragen

XM Template Nachpriifungen ~

Akti er Daten und &nﬂenchm

& Design 3 g fauf  £x Umf B & Werk v

Fragen automatisch nummerieren ...

Umkedierungswerte zurdcksetzen ...

Template Nachpriifungen

Zusammenarbeiten

« Titel Muster Prifung
Auslégar
age anzaigen: Salesforce
Wenn timeRemaining ist griBer als 0 Quoter ...
vvvvv Referenz
Bewsrtung ...

Umfrage Obersetzen ...

Versionen

Importieren/Exportieren

b
UNIVERSITAT
BERN

e 1:Klicken Sie auf «Werkzeuge».

Projekte

Q-Ergebnis: ()

Kantakte

Aktionen Biblicthek

e  2:Klicken Sie auf «Fragen automatisch nummerieren»

Fragen automatisch nummerieren

Die Export-Labels aller Fragen wie folgt nummerieren:

Fortlaufend

Im Block

Interne IDs

Préfix:

| Definierte Export-Labels tiberspringen

e Geben Sie ein Prafix ein

0 Veriffentlicht

Hitfe

po

e Klicken Sie anschliessend entweder auf «Fortlaufend» oder auf «Im Block» (wenn Sie

maochten, dass die Fragen im Block durchnummeriert werden).
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11 Auswertung

Um die Auswertung in Qualtrics automatisch berechnen zu lassen, gehen Sie wie folgt vor:

m Temnplate Nachprifungen - Projekte  Kontakte  Aktionen  Bibliothek  Hite D @

Umfrage Aktionan Verteilungen Daten und Anatyse Berichte

T Versffentlichen Q

& Design  \I Umfragenverlauf £} Umfragec 1 A, Werkzeuge ~

F[\’ECH
Template Nachpriifungen Umkaditrungawerte zurbcksetzon .. iQ-Ergabnis © Entwurfsversion
Zusammenarbaiten A TextjGrank
v Titel Muste Prafung »
Antwortmoglichkeiten
Augloser ¥ o [+
2F b - Automatische
ol Hslpalarey : Antwortmaghichkeiten
e Referen e
o Text
2 Bewertung ... Gratik
b Umfrage Gbersetzen ... Datei
UNIVERSITAT : 5
BERN Versionen Validierungstyp
Importleran/Exportiaran > o Ohno
Benutzerdatinierta
validiarung
Bachelor-Priifung -
e 1:Klicken Sie auf «Werkzeuge».
o 2:Klicken Sie auf «Bewertung».
e Es 6ffnet sich ein neues Fenster.
C' @& psyunibe.eu.qualtrics.com/Q/EditSection/GradingEditor?ContextSurveylD=5V_bDwAlyNEpSxXULH a % o

fch hisbe den Text werstancen und stimme Tu

Ankundigung_Fragetyp

Mus=ter_Multiple Choice
Hier die Frage eintippen
Laschen

0 Antwortoption 1 einsipen

L Answortaption 7 eintinpen

0 Antwortoption 3 eintippen

1 Andwortaption & eingppen

Ankiindigung_richtig_falsch_Fragen

e 1:Tragen Sie hier die entsprechende Punktzahl fiir alle Fragen ein.
e 2:Klicken Sie anschliessend auf Veroffentlichen.
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12 Terminieren der Prifung

XM Template Nachpriifungen Projete  Kontakte  Altionen  Biolothek  Hie &2 @
Umfrage Aktionen Verteilungen Daten und Analyse Berichte
& Design L} Umfrageoptionen s, Werkzeuge ~ Q
Template Nachprifungen Q-Ergebris: © versifentlicht

b Titel_Muster (1F

HName [ MatrikelNR

Name/Nummer Eingeben (2 F

Disclaimer

Prufungsmodalitaten 1 (1 F ptlane

o Klicken Sie auf «Umfrageverlauf»

Umfragenverlauf Tempiace nachprtiungen Verkleines

Verlauts-IDs anzegen

E Eingebettete Daten einstellen:

ipaddress
Der Wert fir das Feld “Eingebettete Daten” ipaddress wird absichtlich leer gelassen, um Probl

L lIERg  Feider fr resenviene eingebettete Daten kinnen keine benuizerdefinierien Werte auweisen

ReciplentEmail JEEEGEH

Umirage-Metada vermeiden.

UserAgent BESELI
Wert wird vom Panel oder der URL &
EEE)  wer wird vom Panel o¢
1 e

timeRemaining [ 3600
stariTimer

2

Create a New F

ingebet

der URL eingestelir.

i
&

:

or Choose from the Drop-down...

wird vom Panel oder der URL eingas!

Unterhalb hinzuliigen  Verschieben  Duplizieren  Aus Kortakten hinzufigen  Optionen  Laschen

D Block anzeigen: Titel Muster (1 Frage)

Unteshalb hinzufigen  Verschieben  Duplizieren  Lésthen

- S TP P -
Abbrechen " Verlauf speichem

e Gehen Sie in das griine Feld «Eingebettete Daten einstellen».

e 1: Geben Sie bei «timeRemaining» die Prifungsdauer in Sekunden ein (z.B. 3600).
e 2: Geben Sie bei «endTime» die Endzeit der Priifung ein (z.B. 12:15 Uhr).

o Klicken Sie auf Verlauf speichern
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XM e Nachprifungen - Projekte  Kontakte  Aktionen Hire 42 @
Umfrage nen Verteilungen Daten und Analyse Berichte
# Design ™3 Umiragemvedaud Q, Werk: [E (=}
Sie siten derzeit diese Umirage. A sind erst nach dem Veraftenslichen live. *
Template Nachprifungen 0 Ergoveis: CEUEEETED | © Entwurfsversion
¥ Titel_suster

Name | MatrikelNR

NamefNummer Eingeben (3

Disclaimer

Prutungsmodalitaten 1

o Klicken Sie auf «Umfrageoptionen»

Umfrageoptionen

e G e

Umfragenschutz Offener Zugriff. Diese Umfrage steht allen zur Verflgung.

e

® Nur auf Einladung. Zugriff auf die Umfrage Uber den anonymen Link wird verhindert.

Passwortschutz. Zur Teilnahme an der Umfrage muss dieses Passwort eingegeben werden:

a

Teilnahmebetrug vermeiden. Verhindern, dass Personen mehr als einmal an der Umfrage teilnehmen.
HTTP-Verweisbestitigung. Der Benutzer muss Gber diese URL zur Umfrage gelangen:

Vermeiden Sie eine Indexierung. Der Umfrage wird ein Label hinzugefigt, um zu verhindern, dass diese von
Suchmaschinen indexiert wird.

(4]

Sichere Teilnehmerdateien. Die als Antworten hochgeladenen Dateien konnen ausschliel3lich von Benutzern
eingesehen werden, die zur Einsicht der Antworten berechtigt sind.

(I <

Zeigen Sie eine benutzerdefinierte Nachricht an, wenn ein Besucher einen bereits abgeschlossenen Link
besucht.

Prifung bereits ausgefiillt -

Ablaufdatum der Umfrage. Die Umfrage ist nur innerhalb eines angegebenen Zeitraums verfugbar.
Diese Umfrage ist giltig ab: 24-06-2020 12:00 v | An:| 24-06-2020 14:00 =
1 Zeitzone: Europe/Berli

3 o Bl e
Standardmanig im e

#® Benutzerdefinierte Nachricht zum Ablauf eines Umfrage-Links.

Loading Library Message... -

Schliefien " Speichern

4

e Scrollen Sie herunter bis zu «Umfragenschutz»

e 1:Stellen Sie bei «Ablaufdatum der Umfrage» das Zeitfenster Ihrer Priifung

ein.
e 2:Stellen Sie den Beginn der Priifung ein
e 3: Stellen Sie das Ende der Prifung ein
o 4:Klicken Sie auf «Speichern».
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13 Randomisierung

Damit die Studierenden eine individuelle Abfolge der Fragen bekommen, muss eine Randomisierung
der Fragen eingestellt werden. Es gibt hierfir zwei Moéglichkeiten:

1: Randomisierung von Fragen, die fiir sich stehen und in einem Block angelegt wurde (z.B. 120 Richtig
Falsch Fragen): Randomisierung eines einzelnen Blocks.

2: Randomisierung von Fragen, die in mehreren Blécken angelegt wurden (z.B. mehrere Fragen, die sich
auf einen Output oder auf ein Video beziehen): Randomisierung mehrerer Blécke.

13.1 Randomisierung eines einzelnen Blocks

& Design ™\ Umfragenverlaut £} Umfrageoptionen  ~, Werkzeuge [ vorschau Q

b Prifungsmadalititen 1

b Prifungsmadalititen 2
Block anzeigen..,
Block im Umfrageverlauf anzeigen,
b Ankindigung_Fragetyp
Fragen minimieren.
Block sperren 1
2 Fragenrandamisiering,.
Wiederholen & Zusammentuhren..

Hier die Frage eintippen

Text fur die ZunkckMWeiter-Schaltflache...

Antwortoplion 1 eintippen

=
& Block nach aben verschieben..

= Block nach umen verschieben...

Block unten hinzufugen

Block kopieren...

1 importiere Fragen aus... L UL EEEE  biock o Bisiliothek kogieren

Fragen zu Bibliothek kopieren...

RAlnck Harhan

e 1:Klicken Sie auf Blockoptionen

e  2: Fragenrandomisierung

o Klicken Sie auf «Erweiterte Randomisierung einrichten».
o Anschliessend auf «Speichern».

Fragenrandomisierung

Keine Randomisierung
Die Reihenfolge aller Fragen randomisieren
Nur der Fragen anzeigen

® Erweiterte Randomisierung Erweiterte Randomisierung einrichten

rung der Fragenrandc

1 ,
SchlieBen +/ Speichern

Hinw
Frage
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3: Bei Fragen pro Seite eine «1» eingeben

Enweiterte Randomisierung

(-]
(-]

Festgelegte Anzeige-Reihenfolge
fragen in der umenstehenden Reinenfolge anzeigen

{Randomized) =

Fragen randomisieren
Alle Elemente aus der untenstehenden Liste 2ufliz
anordnen und einfiigen

[ > I Hier die Frage eintippen -

Randomisierte Unterzruppe
Zufslig O |Fragen aus der nachstehendan Lists

einfiigen

7| Elemente gleichmafig darstellen

Nicht angezeigte Elemente
fragen unten nicht anzeigen

Fragen pro Seite

Zeige nur

3 -

Schlielen

Fragen auf jeder Seite

13.2 Randomisierung mehrerer Blocke

XM Template Nachpriifungen -

Aktionen Merteiluny

Umfrage

& Design

Template Nachprifungen

b Titel_Muster

Daten und Analy

£} umfragecptionen

Berichte

o, Werkzeuge ~

Projekie Kontakle

Bibliethek

Akticnen

o Klicken Sie auf Umfragenverlauf

der Umfrage

n Block ig 1k ligkei SrUNg (0 Fragen)
Urterhaih hinzufbgen  Verschisben  Duplizieren  Loschen
n Block igen: Prifung: (1 Frage)

1 Urterhalb hinzuliigen  Verschisben  Duplizieren  Léschen

n Block anzeigen: Block 3 (1 Frage)
Urterhalb hinzufigen  Verschieben  Dupkizren  Loschen

n Block anzeigen: Block 4 (1 Frage)
Uniterhalts hinzufigen  Verschisben  Dupdzieren  Laschen

n Block anzelgen: Block 5 {1 Frage)
Unterhal hir.?l.-'l.‘gnﬂ Verschieben Duplizioren Léschen

n Block anzeigen: Block 6 (1 Frage)
Unrterhald hinzutugen Verschioben Oupdaseren Loschon

n Block anzeigen: Block 7 (1 Frage)
Verschisben Loschen

n Block anzeigen: Block 8 (1 Frage)
Urterhald hinzutlgen Vesschieben Cuplzieren Léschen

n Block anzeigen: Block 9 (1 Frage)
Urterhalb hinzufigen  Vesschieben  Dupézssren  Léschen

0 Verdffentlicht

Abbrechen

Hille

o)

@
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e Nehmen wir an, Sie mochten die Blocke 3-9 randomisieren.

e 1:Klicken Sie in dem Block, der dartiber platziert ist, auf «Unterhalb
hinzufligen».

Umfragenverlauf rrobepritung aligemeimyissen - Copy

N B b e

VETKIBINE

Vestaufs-IDs anzeigen

Unterhalb hinzutigen ierschieben Loschen
n Block i b digkeitserkldrung (0 Fragen)
Unterhatb rin:u‘ugl:n Verschieben Duplizieren Loschen
n Block i Priify {1 Erage)
Unterhalb hinzufisgen  Verschieben  Duplizieren  Lischen
Was mochten Sie hinzultigen? Abbrechen
@ Block = Ver igung M@ Eingebettete Daten 3¢ Randomisierer & \Web-Service W Gruppe
@ Authentifizierer
n Block anzelgen: Block 3 (1 Frage)
Unterhatb hinzufigen  Verschieben  Duplizieren  Loschen
n Block anzeigen: Block 4 (1 Frage)
Unterhadb hinzutlgen Verschieben Duplizienen Léschen
n Block anzeigen: Block 5 (1 Frage)
Unterhall hinzullgen  Vesschisben  Dupliziersn  Loschen
n Block anzeigen: Block 6 (1 Frage)
Unterhadh hinzuliugen ‘Verschieben Duplizieren Loschen
n Block anzeigen: Block 7 (1 Frage) .
Unterhaib hinzullgen Verschieben Duplizieren Lischen
Abbrechen " Verlauf speichem
e Klicken Sie auf «Randomisierer».
Verklirern
Umfragenverlauf rrosepifung aigemeinsissan - Copy
Verlaufs-1Ds anzeigen
e
[ %% ] i Untorhalb hinzufiigen  Verschishen  Duplizieren  Lgschen
n Block i I kl&rung (0 Fragen)
Unterhalt hinzufigen  Verschisoen Duplizieren  Lischen
n Block anzeigen: Prisfungsmodalitaten (1 Frage)
Unterhadt hinzulilgen  Verschienen  Duplizieren  LBschen
=}
E Randomislerer
it Elemente pleichmaig dastelies
Unterhalb hinzuligen  Verschieben  Duplizieren  Minimisren  Leschen
+ Meues Element hier hinzutigen
n Block anzeigen: Block 3 (1 Frage)
Unterhail: hinzufilgen  Verschieoen  Duplizieren  Loschen
u Block anzeigen: Block 4 (1 Frage)
Unterhalls hinzuligen  Verschieten Duplizieren  LBschen
n Block anzeigen: Block 5 (1 Frage)
Unterhaih hinaufilgen  Vorschisben  Duplizioren  LBschan
u Block anzeigen: Block 6 (1 Frage)
verschieben Duplizieren Lischen
n Block anzeigen: Block 7 (1 Frage)
Unterhaib hinzufligen Verscheben Duplizieran Lischen

Abbrechen " Verlauf 5

e Klicken Sie nacheinander auf die Blocke, welche Sie randomisieren moéchten und
bewegen Sie die Blécke mit der Pfeiltaste unter den «Randomisierer».
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Umfragenverlauf rrobeprifung Allgemeinnissen - Cop

B Randomisierer

n @ 7 [ derfolgenden Elemente

n Block anzeigen: Block 3 (1 Frage)
n Block anzeigen: Block 4 (1 Frage)

D Block anzelgen: Block 5 (1 Frage)

n Block anzeigen: Block 6 (1 Frage)
) Block anzeigen: Block 7 (1 Frage)

n Block anzeigen: Block 8 (1 Frage)

n Block anzeigen: Block 9 (1 Frage)

+ Neuwes Elsment hier hinzulligen

P
Abbrechen " Verlauf speichern

e Im weissen Kastchen wird die Anzahl der zu randomisierten Blocke erfasst.
o Klicken Sie auf «Verlauf speichern».

14 Ankindigung Prifungsende

Als Voreinstellung erscheint folgender Satz am Ende lhrer Prifung:
Als Die Prifung ist beendet. Die Antworten wurden alle gesichert.
Falls Sie lhre Priifung mit einem anderen Satz beenden wollen, gehen Sie wie folgt vor:

e Gehen Sie oben auf das Icon "\ Umfragenverlauf
e Gehen Sie zum untersten Balken in Rot mit dem Namen «Ende der Umfrage».
e Klicken Sie auf «Anpassen».

u Ende der Umfrage Verschieben Duplizieren (v Anpassen ) Ldschen

+ Neues Element hier hinzufiigen

e Klicken Sie auf «Loading Library Message»
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Ende der Umfrage anpassen

Umfrageoptionen liberschreiben

Standardnachricht zum Umfragenende.

® Nachricht zum Umfragenende aus der Bibliothek...
Loading Library Message... =

An URL weiterleiten...

Zuséatzliche E-Mail-Danksagung aus der Bibliothek senden...

Quotenzéhler nicht erhdhen.

Zusammenfassung der Antworten anzeigen.

Persdnliche Informationen NICHT erfassen und Verkniipfung mit Panel entfernen (nicht empfohlen).

Antwort markieren als  Screenout

Umfragenantwort NICHT erfassen (nicht empfohlen).

v OK

Ende der Umfrage anpassen

¥ Umfrageoptionen (berschreiben

Standardnachricht zum Umfragenende.

Machricht zum Umfragenende aus der Bibliothek...

Ende -

Meine Bibliothek: Janine Spitzhuettl e | Q_ [suchen... ‘

O zusi Organisationshibliothek: PSY-Informatikverantwortlick > Ende

Globale Bibliothek: Qualtrics Library > Ende

I personliche Informationen NICHT erfassen und Verkniipfung mit Pa

o Klicken Sie auf «Meine Bibliothek».
e Klicken Sie auf «Neue Nachricht».

) Antwort markieren als
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Neue Nachricht erstellen

Kategorie Nachrichten zum Ende der Umfrage ™ |

Beschreibung |

B & B schrtan - 6. - B I U Weitere...

Tippen Sie den Text ein, der am Ende lhrer Priifung erscheinen soll.
Klicken Sie anschliessend auf Speichern.

15 Praktische Funktionen

«Umfragenverlauf»

e Gehen Sie oben auf das Icon \=J Umfragenverlauf

e Hier sehen Sie die Abfolge lhrer Priifung. Einzelne Blocks kénnen hier
verschoben, gel6scht, dupliziert werden: Um einen Block zu verschieben, klicken
Sie den entsprechenden Block an und bewegen Sie den Block mit der Pfeiltaste
an die gewiinschte Position. Alternativ kdnnen Sie auf «Verschieben» klicken,
gedriickt halten und den Block an die gewtinschte Stelle bewegen.

16 Einlesen der “Kontaktlisten”

e Um die KSL Anmeldungsdaten in Qualtrics einzuspeisen, klicken Sie auf “Kontakte”.

<« &7 @ psyunibe.eu.qualtrics.com/ U/ MyrFrojectssection
qualtrics™
x
4+ Neuen Ordner hinzufUgen = = Zuleizt bearbeitet ~

Alle Projekte B8

Mit mir geteilt 34 Letzte 7 Tage




e Klicken Sie auf “Kontaktliste erstellen”

Projekte  Kontakte  Aktionen  Bibliothek  Hie 42 (@)

XM Janine Spitzhuettl «

Q

= Kontaktliste erstellen '

Alle Ordner Alle Ordner Filtern nach: Alle

Uncategorised [::] Mitglieder Typ

Bewegungs-Trainingswissenschaften
Bunes e 163 Mailingliste N
= Neuer Ordner

e Geben Sie den Name der Priifung eini

Kontaktliste erstellen

Name

Test / ]

Ordner

| ‘]

Kontakte hinzufiigen

Aus Datel importieren Muauhinzumgen Aus Umfrage importieren

Dateianforderungen

« Die erste Zeile muss die
Feldnamen der einzelnen Spalten
enthalten.

+ Jede Zeile muss eine primare E-
Mail-Adresse (PrimaryEmail)
enthalten. Alle weiteren Felder sind
optional (Firsthame, LastName

- (o
rchsuch Optionen anzeigen )
+ Die maximale DateigraBe betragt

100 MB.

Bestehende Kontakte

aktualisieren

+ Benutzen Sie eine ,RecipientiD*
Spalte fir die Empfénger-IDs und
fiigen Sie optionale Felder ein

wn

Diesen Schritt tberspringen

o Klicken Sie auf “Aus Datei importieren”
e Laden Sie das CSV File hoch (Vorlage vorhanden)
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Kontakte hinzufligen

+ Kontaktdaten werden aktualisiert.
Neue Felder werden wie benotigt
hinzugeflgt.

Felder prifen Eﬂ Beispieldokument

Felder Erster Kontakt
Matrikel « 15-276-16
Lasthame v Mustermann
FirstName Max

Studisld v

Email ~ janine spitzhuett@psy.unibe.ch

Diesen Schritt (lberspringen .l, Kontakte hinzufagen

e 1: Kontrollieren Sie die Felder nach Matrikel, LastName, FirstName, Studisld und E-
Mail.
e  2:Klicken Sie auf “Kontakte hinzufiigen”.

17 E-Mail Versand

e Gehen Sie bei der Priifung, welche Sie verschicken wollen, auf “Verteilungen”.

XM Nachprifung VL_GTM ~ Projekte  Kontakte  Akionen  Bibliothek  Hite 43

Umfrage Aktionen Verteilungen Daten und Analyse Berichte

& Design O3 Umirag Lk umi i a4 ge v T Q
Nachprifung_VL_GTM i0-Ergebnis: WiEpbal @ Veroffentiicht
w Titel _Mll\vll'-‘ Blockoptionen

g _ b
= W

b
UNIVERSITAT
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XM Nachprifung VL _GTM ~ Projekte  Kontakte  Aktionen Bibliothek  Hilfe @ (O]
Umfrage Aktionen Verteilungen Daten und Analyse Berichte

@ Erfassung der Antworten anhalten

[% Vertellungstbersicht

2> Anonymer Link Verteilen Sie |hre Umfrage per E-Mail.

2 E-Mail erstellen

Personliche Links

<t

Social Media

Offline App

Mo

QR-Code

e 1:Klicken Sie auf E-Mails

e 2:Klicken Sie auf «E-Mail erstellen»

E-Mail erstellen

An: Kontakte auswihlen ~

=+ Neue Kontaktliste

Q

VON: 1 ontakte aus einer Bibliothek verwenden :umbe
3 Meine Bibliothek: Janine Spitzhuetl B+ Neue Kontaktliste
Wann: ) -
Organisationsbibliothek: PSY- > Spormanagement_plusz5 N

Informatikverantwortliche

Betreff: l Bealt Neue Kontaktliste (02.07.20 11:38) >

Sportpsychologie >
Nachricht: | Machricht laden Trendspiele 5 1em unter

B = W B schitat - cote - B ] New Contact List (28/05/2020 20:00) 5

DB A-@ = = = +« ~ || NeueKontakiliste (26.06.2018:38) >

New Contact List 23:53) >

MNew Contact List (28/05/2020 19:36) >+ Gesamte Kantaktliste auswahlen

stichprobenverwaltung >

Erweiterte Optionen anzeigen Abbrechen

New Contact List (19/06/2020 11:07) >

Person auswahlen

< 4von 5 > Max Mustermann - janine.spitzhuetll@psy.unibe.ch

e 1:Um eine Kontaktliste, welche vorab erstellt wurde, auszuwahlen, klicken Sie auf
«Kontakte auswahlen»

e Gehen Sie in «Meine Bibliothek» und wéahlen Sie die Kontaktliste (Name der Priifung) aus

e Um die Priifung nicht tGber eine vorab erstellte Kontaktliste zu versenden, klicken Sie auf
«Neue Kontaktliste». Es 6ffnet sich folgendes Fenster:
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Kontaktliste erstellen

I
Neue Kontaktliste (14.07.20 16:38)

E-Mail Vorname Nachname Externe Datenreferenz

e Geben Sie unter E-Mail die entsprechende E-Mail-Adresse ein
e Klicken Sie auf «Erstellen».

e 2: Geben Sie nach «Von» ihre E-Mail-Adresse ein

e 3:Bei «Wann» kdnnen Sie den E-Mail Versand terminieren.

4: Geben Sie einen Betreff ein.

I' Auf psyunibe.eu.qualtrics.com wird Folgendes angezeigt:

Sprache

Abbrechen

Link-Text hier eingeben

E-Mail erstellen

Priifung heginnen|

Betreff:

B = @& Schiftat  ~ Grte - B I U [ Weniger..
OBl A- QO == = o122 B e

Nachricht: | Nachri

Folgen Sie diesem Link zur Umfrage:
${l://SurveylLink?d=Take the Survey}

Qder kopieren Sie folgende URL in lhren Intemetbrowser:
$(1//SurveyURL}

Folgen Sie diesem Link, um zukinftig keine weiteren E-Mails zu erhalten:

S{1HOptOutLink?d=Klicken Sie hier, um sich abzumelden)

Erweiterte Optionen anzeigen Abbrechen

Speichemn unter
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e 1:Klicken Sie auf das Blocksymbol, um den Prifungslink in die Nachricht zu kopieren.

e 2:Tippen Sie den Link-Text (z.B. Priifung beginnen) ein.

e 3:Klicken Sie auf senden (vor dem Senden kénnen kann auch eine «Vorschau E-Mail» an die
eigene E-Mail-Adresse gesendet werden.

E-Mail erstellen

An: Kontakte auswahlen ~

Absenderadresse Absendername Antwortadresse

von: ‘ Janine.spitzhuettl@psy.unibe ‘ | Janine Spitzhuettl Janine.spitzhuettl@psy.unibe

Wann: In 1 Stunde senden ~

Betreff: ’ Betreff \ v }

Nachric 2 Lenrichttaden ~ Speichern unter

B = (A} B  schitat - Gréte - B I U [9 Weniger.
O A B w4 E o E 2 @ e s I

1

Erweiterte Optionen anzeigen Abbrechen Vorschau-E-Mail senden &/ In 1 Stunde senden

Fur weitere Informationen zum E-Mail Versand siehe:

https://www.qualtrics.com/support/survey-platform/distributions-module/email-
distribution/emails-overview/

18 Datenexport

® Um die Daten zu exportieren, klicken Sie oben auf Daten und Analyse.

Klicken Sie auf Exportieren/Importieren.

® - Daten exportieren

Waéhlen Sie das Dateiformat aus, mit dem Sie lhre Daten herunterladen méchten.
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Anhang 1: Checkliste fur Qualtrics Prifungen

Um Spracheinstellung zu andern, klicke auf Account Einstellungen—>Change language—>English

Survey Look & Feel

[

[

[

[

Survey / Look & Feel / Motion / Page Transition = None
Diese Effekte kénnen die eigenen Javascript-Funktionen stéren

Survey / Look & Feel / General / Progress Bar = None

Survey / Look & Feel / General / Questions per Page = 1

Dann muss nicht jede Frage in einen Block gepackt werden oder lberall ein
PageBreak gesetzt werden

Survey / Look & Feel / General / Footer = Name der Prifung
Name der Prifung erscheint auf jeder Seite in der Fusszeile

Survey / Look & Feel / General / Header = ‘Unsere’ Skripts einfligen (Timer, Zahler)

Survey Options

Survey / Survey Options / Survey Experience

[]
[]
[]

Back Button = off
Save and Continue = off

Survey Title = Name der Prifung (erscheint in der Titelzeile des Browsers)

Survey / Survey Options / Survey Protection

[]
[]
[]
[]

By Invitation Only
Prevent Ballot Stuffing = on
Prevent Indexing = on

Survey Expiration = on, dann Priifungszeit einstellen; von — bis

Survey / Survey Options / Survey Termination

[]
[]

Custom End of survey message = on

Custom end of survey message = Ende der Priifung
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Survey Flow

Set Embedded Data (am Anfang-libernehme vom Template)
Flir Fragenzahler

[] currentQuestion Number=0
[] totalQuestions Number=0---(Anzahl echte Priifungsfragen, ohne Intro usw.)

] currentQuestionld=blabla

n Set Embedded Data:
- O
- €
- @
Value will be set from Panel or URL.  Set a Value Now
Value will be set from Panel or URL et a Value Now

Add Below Move Duplicate Add From Contacts Options  Delete

Fir Countdown Timer

[[] Look& Feel/General/Header/edit=>Script einfiigen (ibernahme Template)

[] Survey Flow-->endTime= Endzeit Prifung eingeben (z.B. 14:00)

] startTimer—=>true

Weitere wichtige Blocke
Fiir Eingabe Matrikelnummer

[] Block Block: Name/MatrikeINR (siehe Abbildung unten)
[[] Branching if «nein»--Ubernahme Template

n Show Block: Titel (1 Question)

Add Below Move Duplicate Delete

n Show Block: Name | MatrikelNR (1 Question)

Add Below Move Duplicate  Delete

Then Branch If:

If Sind Sie ${e:/Field/RecipientFirstName} ${e://Field/RecipientLastName} ${e:/Field/Matrikel} ... Nein Is Selected Edit Condition

Move Duplicate Options Collapse Delete

n Show Block: Name/Nummer Eingeben (2 Questions)
Add Below Move Duplicate  Delete

+ Add a New Element Here
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Punktzahl & Ende der Prifung

] Blécke Punktzahl vorhanden
] End of Survey Block vorhanden

u Set Embedded Data:

Sl ${er//SC_9vShbLOWxhLV3aB/Score}

Add Below

Move

Duplicate

Add

D Set Embedded Data:

@ - @

Add Below

Move

Duplicate

Add

oH End of Survey Move Duplicate « Customise Delete

Survey Editor

] Titelfolie anpassen (Fragenanzahl, Dauer, Dozierende etc.)
] Selbststandigkeitserklarung vorhanden—>Force response
] Prifungsmodalitaten 1 vorhanden—>force response

] Prifungsmodalitaten 2 vorhanden—>force response-->
Anpassung Datum und Uhrzeit, Fragetypus

Fragenblocke

] Pro Frage: Request response
[] Randomisierung Block

[] ProFrage: Recode Values>Hakchen setzen

Scoring

[[] Tools>Scoring=>Punkte eintragen
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Anhang 2: Frequently Asked Questions (von Studierendenseite)

Was kann ich tun, wenn der Bildschirm-Inhalt der Priifung eingefroren ist?

Antwort: Schliessen Sie ihren Browser und 6ffnen Sie erneut den Link. Sie konnen mit der Prifung an
der Stelle fortfahren, wo sie aufhoren mussten.

Mein Countdown Timer der Priifung hat nicht mit der richtigen Uhrzeit
tibereingestimmt. Obwohl ich laut Countdown Timer noch Zeit libriggehabt
hatte, kam bei mir am Schluss der Priifung folgende Priifung: Sie haben die
Umfrage bereits abgeschlossen, oder lhre Sitzung ist abgelaufen. Wie kam es

dazu?

Antwort: Der Grund hierfir ist, dass Sie mindestens einen weiteren Tab wahrend der Prifung gedffnet
hatten. Der Countdown Timer tritt in den Hintergrund (Energiesparmodus wird eingeschaltet) und die
Timer-Funktion wird dadurch verlangsamt.

Eine Graphik/Abbildung wird bei mir in der Priifung nicht angezeigt. Was kann
ich tun?

Antwort: Offnen Sie den Link erneut. Falls das Problem nach wie vor besteht, 6ffnen Sie den Link mit
einem anderen elektronischen Gerat wie beispielsweise ihrem Smartphone.

Muss ich die Prifung "abgeben" oder werden meine Antworten

automatisch gespeichert?

Antwort: Wenn lhnen die Zeit ausgeht, werden alle Antworten, die Sie eingegeben haben, von Qualtrics
gespeichert.

Was kann ich tun, wenn sich keine E-Mail mit der Priifungseinladung in meinem
Postfach befindet, aber meine Kolleginnen bereits eine Einladung erhalten

haben?

Antwort: Der Versand der Prifungseinladungs-Mails kann manchmal sehr lange dauern. Bitte
Uberprifen Sie, ob Sie sich im KSL tatsachlich fur die entsprechende Priifung angemeldet haben
(Status im KSL: gelb unterlegte Buchstaben "LK"). Sollte die der Falls sein, melden Sie sich per
Mail bei der Studienberatung, wenn Sie auch 6 Stunden vor Prifungsbeginn noch keine
Einladung erhalten haben.
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